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Cordial saludo.

Se socializa guia para la correcta radicacion de incapacidades y se anexa formato plantilla de
radicacion.

A continuacion relaciono las indicaciones para la correcta radicacion y envio por

correo de incapacidades.

Radicacion de incapacidades por la contingencia del COVID19, para lo cual se debe
tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

o El certificado de Incapacidad Temporal debe ser enviado de forma individual
junto con sus anexos (si cuenta con ellos) y en formato PDF con un peso no
mayor de 4 megas por archivo adjunto.

e Los Certificados de Incapacidad deberan cumplir con las siguientes
disposiciones:
Membretado de la entidad emisora y en formato de incapacidad
Presentacion legible sin enmendaduras ni tachones
Nombre, apellidos e identificacion del trabajador
Fecha de inicio de la incapacidad, fecha fin de la incapacidad y/o niumero de
dias de incapacidad

5. Diagnéstico Médico y/o codigos coincidentes con la lesién sufrida y reportada
= A @ en'e! acciqente de acuerdo con la clasific'acio'n CIE-1Q - Firma y registro

médico o firma y sello que contenga el nimero de registro
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